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PE CUONG CHI TIET HQC PHAN

1. THONG TIN CHUNG VE HQC PHAN

1.1 Tén hoc phén (tiéng Viét):

Nghiép vu thu ky nghé luit

1.2 Tén hoc phan (Tiéng Anh):

Professional secretary on law

1.3 Trinh dé dao tao: Pai hoc
1.4 Dinh huéng dao tao: Ung dung
1.5 Mi hoc phin: 011318

3

1.6 S6 tin chi:

1.7 Thudc khoi kién thire:

Kién thire tot nghiép

1.8 Phéin bo thoi gian (s6 gid):

- Ly thuyét: 0
- Nghién ctru tinh hudng va thao luan: 20
- Thuc hanh: 0
- Tu hoc: 60

1.9 B$ mon/Khoa phu trich hoe phin:

B mon Luit/ Khoa Kinh té - Luit

1.10 Piéu kién tham gia hoc phén:

- Diéu kién tién quyét:

Ly luan chung Nha nwéc va phap luit

-  Hoc phé‘m hoc trudc:

Luat Thuwong mai 1, 2

- Hoc phan song hanh:

Khéng

2. MO TA TOM TAT NOI DUNG CUA HQC PHAN

Hoc phan bao gém hai phan chinh: i) nhiing kién thirc chung vé nghé thu ky va cac nghiép
vu co ban lién quan nhu: soan thao van ban, cong tac thong tin, 1ap va quan 1y céc loai vin ban,
hd so; thue hanh cac nghiép vu thu ky luat su, thu ky vin phong coéng chirng, van phong thira
phét lai; va ii) k¥ nang tu van phap Iy cho tirng nhom khach hang.

3. MUC TIEU CUA HQC PHAN
3.1. Muc tiéu chung

Ngudi hoe van dung duoc cac kién thirc va ky ning chu yéu ctia mot thu ky trong cac co

quan, t6 chirc hanh nghé luat khac nhau.

3.2. Muc tiéu cu thé




+ Vé kién thire:

- Nhan ra cac cong tac nghiép vu phép ly ctia thu ky tda an, td chic hanh nghé ludt su va
t6 chirc hanh nghé cong chimng;

- Ghi nh¢ vé quy trinh thuc hién mét sé nghiép vu phép 1y co ban duoc thuc hién tai to
chirc hanh nghé luat su va té chirc hanh nghé cong ching;

- Véan dung dugc nhiing kién thirc phap 1y dd hoc dé thuc hién nghiép vu lién quan.
+ Vé ky nang:
- Ap dung diing quy dinh phap luat;
- Giao tiép thanh thao véi céc chu thé c6 lién quan;
- Thyc hién t6t cong tac tham muu;
- Soan thao dling ndi dung va thé thirc cic van ban trong qué trinh thuc hanh nghé nghiép;
- Thuc hién dugc céc nghiép vu thu ky nghé luét da hoc.
+ Vé mike tw chi va chiu trdch nhiém:
- Trach nhiém ddi véi viéc hoc tap, lam viéc nhdm va doc lap;
- Chu dong trang bj nhiing kién thic phép ly phuc vu cho cong viéc;

- Rén luyén va hoan thién ban than phu hop véi yéu ciu ctia ngudi hoat dong trong linh
vuc phép luét.

4. CHUAN PAU RA CUA HQC PHAN:

4.1 Chuin ddu ra ciia hoc phan:

Ky hi¢u No§i dung

Trinh bay nhiing van dé co ban vé cac nghi€p vu phap 1y cia thu ky

LLol tda 4n, t6 chirc hanh nghé luat su va té chirc hanh nghé cong chimg

Phan tich duoc cac quy dinh phap luat dugc sur dung trong qué trinh
CLO?2 thue hién céc nghiép vu phap ly: tu van va giai thich phép luat, soan
thao céc vdn ban nhim tu van phap luat, cong chung hop dong va
gidy to thong thuong

Phén tich tinh huong, danh gia va quyet dinh sir dung quy dinh phap
CLO3 lut phu hop dé giai quyét tinh hudng phép 1y theo yéu cau cong
viéc

Ky nang thu thap, xtir ly thong tin; k¥ néng tim, chon loc quy dinh

S phép ludt phi hop véi yéu cau cong viec

CLOS Xac dinh va soan thao duoc van ban thong dung phu hop yéu cau vé
ndi dung va hinh thirc nhim thé hién két qua cong viéc




» @

Dénh gia, giai thich va quyét dinh duoc céac dé phap ly, céc tinh
CLO6 huong thudng phat sinh trong yéu cau cong ching, tu van phép luat
vé hop déng, céc van de phap ly trong cac linh vuc khac

CLO7 Cho k¥ p?ng giao tiép t6t, lam chi cong nghé nhim dap (mg yéu cau
cong viéce

CLO8 C6 tinh than trach nhiém déi vai viée hoc tap

Tich cyc tham gia hoat dong nghién ctru khoa hoc va danh gia cac
CLO9 van dé > 1y luén, thuc tién nhdm giai quyét cac tinh hudng phap ly
thuc tién

CLO10 T4 chirc viéc hoc tip va 1am viéc nhém dat hiéu qua cao

Hinh thanh phong cach hoc tip va lam viéc chuyén nghiép nhiam
CLOl11 phuc vu cong téc ctia minh trong tuong lai tly thugc vao moi truong
lam viéc

4.2 Méi quan hé giiva chuan diu ra ciia hoc phin (CLOs) véi chuin diu ra ciia
chwong trinh dao tao (PLOs):

Chuin
diu ra
cua PLO1 | PLO2 | PLO3 | PLO4 | PLOS | PLO6 | PLO7 | PLOS | PLO9 | PLO10
hoc
phan

CLO 1

CLO2

Z ||~

CLO3

CLO 4

CLOS

CLO6

>|Z ||~

CLO7

CLO8

CLO9

CLO10

> |2 ||~

CLOl11

Tfing
hop M A
hoe
phén

>

Chi thich: Mirc d6 déng gép, hd tro cia CLOs véi PLOs duge xac dinh cu thé nhu sau:
e I (Introduced) — Hoc phdn c6 hé tro dat dwoc PLO va ¢ mitc gidi thiéu/bdt dau.

e R (Reinforced) — Hoc phan c6 hé tro dat dwoc PLO va ¢ mire ndng cao hon mirc bt
ddu, ¢6 nhiéu co héi dwege thwe hanh, thi nghiém, thirc t,...

e M (Mastery) — Hoc phan cé ha trg cao dat digc PLO va ¢ mikc thuan thuc/thong hiéu

e A (Assessed) — Hoc phcfn quan trong (hé tro t6i da viéc dat dwoe PLO) can dwoc thu thap




5. NOI DUNG VA KE HOACH GIANG DAY:

minh chitng dé danh gida chudn dau ra cua chuwong trinh dao tao.

Hinh thirc t6 chire day-hoc Yéu
GIO LEN LOP ciu
. Nghién Phwong | b
Thoi " Thuc : vién
; Noi dung ; Tl\u,rc c‘u’u hanh by hip chuén
gian Lyx h?nh t1£1h tai PM Tu | giang df_ly bi
thuyét | tich h‘uOn’g i’MP,’ hoc | —hge tip froerin
hop | va tpao DN khi
luan aén 16
en lop
Buéi I:
Chuwong 1:
Téng quan chung vé
cac nghiép vu phap
ly
1.1. Thu ky toa an va GV:
cac nghiép vu phép ly *_Hu'éng
cua thu ky toa an .
I.1.1. Nhiém vy va dan SV
quyén han cua thu ky lam  viéc
toa an
1.1.2. Cac nghiép vu rhe?
cua thu ky tda 4n trong nhom, Chudn
qua trinh giai quyét vu thao ludgn| |
viée dan sy, vu én hinh e bl | D P
Tuin su, hanh chinh - cau hoi
1.2. Té chic hanh A%
1-3: | nghé ludt su va cac 0 0 5 0 2 |da chuan |
Tir: .... | nghiép vu phap ly bitruce |5
Pén 1.2.1. Quyén va nghia SV truoc
vu cua to0 chirc hanh e theo
nghé luat su *  Chia Wi 48
1.2.2. Céc nghiép vu i, S
phép ly co ban . i
1.3. Céac nghiép vu th:::o !uéf”
phap 1y cua t6 chuc pav:
hanh nghé cong chung hoi  theo
1.3.1. Quyén va nghia huéng dén
vu cua to chirc hanh .
nghé cong chimg cua GV
1.3.2. Céac nghi¢p vu
phap ly co ban
1.4. Cac nghiép vu
phap 1y tai céc td chirc
khac
Buéi 2: 0 0 5 0 4




Thoi

gian

Hinh thire to chire day-hoc Yéu
GIO LEN LOP ciu
Nghién Phuong | SR
: Thuc vién
- Thuc cuu e phap 2
Noi dung . 4 . hanh | chuan
Ly | hanh tinh tai PM Tu | giang day bi
thuyét ECh héu;)hn‘g i’MP,. hoc | —hogc tap truii‘c
Op | WLESY g khi
ludn £
‘ _| den l6p
Trao doéi voi chuyén Noi 1o
gia vé Chuong 2 chirc:
Chuong 2: Phong xu
Mt sb nghiép vu i
phap ly tai to chire
hanh nghé lujt sir Gk
2.1. Tra ciru, nghién * To chiecc
clru va ap dung phap va  kiém
luat ok ..
2.1.1. Xay dung co so e nm
dir liéu phap luat dung, thoi
2.1.2. Xac dinh tinh gian trao
ch?t phap 1y cua dir déi giita
kién i
2.1.3. Xac dinh van chuyén |
ban quy pham phap giava SV | Chuan
luat o $ =p
= Chuyén bi cac
2.1.4. Ap dung phap : o
ludt vao tinh hudng fig; | can hoi
2.2. Tu van va giai * Trao doi | mudn
thich phap luat trong kinh trao doi
linh vuc kinh doanh G 4 i
i . nghiém vé | voi
thuong mai, dan su va
lao dong cong tac | chuyén
2.2.1. Quy trinh tu thue  1é | gia
van phap luat ——
2.2.2. Céc ky nang cz:*a zr‘ i
can thiét trong tu van van phong
va giai thich phap luat luar — sur
2.3. Soan thao van bén hodc ciia
trong hoat djng tu van ludt su 1dp
phap luat o
* Trao doi
Bubdi 3: ve cde ky
Trao déi v6i chuyén | 0 0 5 0 4 | &
gia (1) G W
can co de
thue hién




Hinh thire to chire day-hoc Yéu
GIO LEN LOP ciu
) Nghién Phuong SI.':h
Thoi ; Thuc " vién
; Noi dung Thye | el hanh P hap chuén
gian Ly | hanh | tinh tai PM Tu | gidng day bi
thuyét lt-:Ch h‘u:)hn,g i’MP, hoc | —hoc tap bokilie
OB | VRLIBR | By khi
luan £ cu
dén lop
cong viéc
dwoc gia
* Trao doi
va tra loi
cac  cau
hoi cua SV
Sv:
* Theo doi
noi  dung
trao  doi
cua
chuyén
giao
*  Tuong
tac  voi
chuyén
gia
* Tra loi
Feedback
.| Chud
Gv: | "
- bi cac
chiee SV |
. | cdu hoi
lam  viéc
GV
N theo nhom _
Tuan ) o % giao
Thao luan tinh hudng, SV: )
4-6: e s .| truoc
. vu viéc (lién quan 0 0 15 0 10 | * Thao
TR e X . | theo
2 Chuong 2) luan  cac o
bén . chu dé
tinh i
huén v
uong,
£ | “Tra
lam  bai |
) , | cuu,
lap ca -
nghién




Hinh thﬁ:c t('”iachl'rc flay-hgc Yﬁu
GIO LEN LOP cau
Nghién Phwong | b
Thoi N Thye | ciu | LPWC phip | Vien
gian Mg g Ly | hanh | tinh tal;a;;d Ty | gling day Ch[‘)'i“"
thuyét E’ch h‘uén‘g 'PMP,, hoc | —hoe tap PN
o v | oy
; dén lop
nhan  va | ciru va
nhom ap
*  Trinh | dung
bay  két | phdp
qua lam | luat”,
viee duoi | “Tu
cdac hinh | van va
thice  phu | giai
hop  (pp, | thich
clip, dién | phdp
kich...) ludt”
Chudan
bi cdc
bai tap
ca
nhdn
va
nhom.
GV: 16 | Chudn
chiuc SV | bi cac
lam viéc | cdu hoi
theo nhom | GV
Tuin ) S giaw
7.9: Thao luéan tinh hudng, * Thao | truoc
T vu viéc (tt) (lién quan 0 0 15 0 10 | lugn cdc | theo .
¥ Chuong 2) tinh chu dé
bén... g ;
huong, vé
lam  bai | “Soan
1ap cd | thao
nhan  va | van
nhom ban




Hinh thirc t6 chire day-hoc Yéu
GIO LEN LOP ciu
. Nghién Phuong 51.1111
Thoi : Thuc vién
i Thyuc | ciu : phap z
3 Noi dung : > : hanh iy chuan
gian Ly hanh m}h tai PM Tu | giang day bi
thuyét | tich | hudng | *| hoc | —hoctap
hdo |vdthlo | T tes
WP . DN khi
luan L i
dén lop
*  Trinh | trong
bay  két | hoat
qua lam | dong tw
viée dudi | van
cdc  hinh | phap
thue  phu | luat”
hop  (pp, | Chudn
clip, dién | bi cdc
kich...) bai tap
ca
nhan
va
nhom.
Budi I: GV:
Trao ddi voi chuyén * T6 chire
gia vé Chuong 3 va  kiém
Chwong 3: sodt  noi
Mot so nghiép vu dung, thoi
phip ly tai to chire o Chua
hanh nghé c¢ong glfm ran Han
chirng doi giita | bi cac
Tuin 31 C"rim; tiép: khfii . " s " z chuyén cau hoi
10-12: thac va xu Iynthongﬂtln giava SV | mubn
trong hoat dong cong "
Tu: ... | chung Chuyén trao doi
Pén 3.2. Mét sé nghiép vu gia: voi
phap ly o ba:‘ o * Trao doi | chuyén
3.2.1. Yéu cau va ho . _
so cong chimg kinh _| &
3.2.2. Trinh tu, thu tuc nghiém vé
cong chung cong  tdc
3.2.3. Soan thao van " .
ban cong chimg ww o w
% cua thu ky
Buoi 2: 0 0 5 0 4 . .
S van phong




Thoi

gian

Noi dung

Hinh thirc t6 chire day-hoc

GIO LEN LOP

thuyét

Thuc
hanh
tich
hop

Nghién
curu
tinh

hudng
va thao
luan

Thuc
hanh
tai PM,
PMP,
DN

Tu
hoc

Trao ddi voi chuyén
gia vé Chuong 3 (tt)

Phwong
phiap
giang day
—hoc tap

luat  sw
hodc cua
ludt su tdp
su

* Trao doi
vé cdc ky
nang,
nghiép vu
can cé dé
thuc hién
cong viéc
duoc gia
* Trao doi
va tra loi
cac  cdu
hoi cua SV
SV:

* Theo doi
noi  dung
trao  doi
cua
chuyén
giao

*  Twong
tac VoI
chuyén
gia

* Tra loi
Feedback

Yéu
chu
sinh
vién
chuin
bi
trude
khi
dén lop

GV: 16

chire SV

Chudn

bi cdc
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Hinh thirc to chire day-hoc Yéu
GIO LEN LOP cau
- Nghién Phwong | 7P
Thoi Thue a1 Thuc uhiin vién
. Ni dung " W . hanh o chuan
gian Ly | hanh tinh tai PM Tu | giang day bi
thuyét LlCh h‘u:)hqg .PMP, hoc | —hoc tap trudc
Qp va 4 ao DN khi
luan £ o
y den lop
Thao Iuén tinh hudng, lam viéc | cau hoi
vu viée (lién quan dén theo nhom | GV
Chuong 3) SV: giao
* Thao | trudc
lugn cdc | theo
tinh chi dé
hzr(fng. vé
lam  bai | “Giao
tip cd | tiép,
nhan  va | khai
nhom thac va
*  Trinh | xur Iy
bay  két | thong
qua lam | tin
viéc dudi | trong
cac  hinh | hoat
thite  phu | dong
hop  (pp, | cong
clip, dién | chimg”
kich...) Chuan
bi cac
bai tap
cd
nhdn
va
nhom.

5 GV: 16 | Chudn
Tuan 3 5 £ : 5 el
{3.15. Thao luan tinh hudng, chieec SV | bi cdc
- " | vu viée (tt) (lién quan 0 0 15 0 10 [ lam viéc | cau hoi

u ...
£ Chuong 3) theo nhom | GV
bén
SV: giao
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Hinh thire to chire day-hoc Yéu
GIO LEN LOP ciu
G sinh
gian PO L}}" h':?mh t‘lEIh taiilal;l& Tu | gidng df.ly Ch:ian
ludn DN ‘khl'
dén lop
* Thao | trudce
lugn  cdc | theo
tinh chu dé
huéng, vé
lam  bai | “Céng
tap ca | chitng
nhin  va | mér sé
nhom loai
¥ Trinh | hop
bay  két | dong”
qua lam | va
viéec duci | “Cong
cac  hinh | chirng
thiec  phit | cde van
hop  (pp, | ban
clip, dién | lién
kich...) quan
dén
hén
nhan
va gia
dinh,
cdc van
ban
lién
quan
dén
thira
ké”.
Chudan
bi cac
bai tap
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Hinh thirc t6 chire day-hoc Yéu
GIO LEN LOP ciu
. sinh
Nghién Phwon i
Thoi qhe | ore | THYS ohip | Vien
: Noi dung ; = . hanh ox chuan
gian Ly | hanh tu}h tai PM Tu | giang day bi
thuyét ';llch il‘u::hn,g PMP, hoc | —hoe tap -
1 S| B Khi
: dén 16p
ca
nhan
va
nhom.
Noi  té
chirc:
Phong xu
an
GV: 16
chiec SV | = .
. | Chuan
lam  viéc s
. bi cac
theo nhom o
cau hoi
SV:
| GF
* Thao |
" , | &ao
lugn cac :
4 ~ . truoc
Tuan | Buoéi l: tinh
. PO i s theo
16-18: | Thao luén tinh hudng, hudng, N
. B . 0 0 5 0 3 . .| chude.
Tir: .... | vu viéc tong hop va lam  bai| =~ .
4 .- ) | Chuan
Dén... | mo rong tap ca| .,
3 | bi cac
nhan va|
; bai tap
nhom )
cd
¥ Trinh 5
: . | nhdn
bay  két|
va
qua lam :
. | nhom.
viéc duoi
cac  hinh
thiee  phu
hop  (pp.
clip, dién
kich...)
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Hinh thirc t6 chire day-hoc Yéu
GIO LEN LOP cau
sinh
ié Phuo e
Thoi Ngl'uen Thuc wore vién
3 Thue clru ; phap 2
; Noi dung v s : hanh o chuan
gian Ly | hanh | tinh tai PM Tu | gidng day bi
thuyét Llch l:l‘uohnig i’MP, hoc | —hoc tap i
op wluﬁ a0 | o\ Kkhi
o | dén 16p
GV: 10
chirc SV
lam viéc
theo nhom ”
Chuan
Sv: .
bi cdc
* Thao |
. . | cau hoi
lugn cac
* GV
tinh _
" giao
huong, ;
frieoc
Buoi 2: lam  bai
Théo luan tinh hudn 1ap ca e
Rt od B 0 5 0 3 [P ) md
vu viéc tong hop va nhan  va | .
b b : Chuan
mo rong (tt) nhom o
. bi cac
*  Trinh| =~
. . | bai tap
bay  két| |
_ ca
qua  lam i
. .. | nhan
viée dudi |
va
cac  hinh <
, . | nhom.
thire  phu
hop  (pp,
clip, dién
kich...)
SV: kiém
. tra + én| On tap.
Buoi 3: ; :
¢ 0 0 5 0 4 rap chuan
Kiem tra GV: f6ng | bi kiém
Tong ket £ 4
két + on| tra
tap
TONG 0 0 90 0 60
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6. HQC LIEU:
6.1 Tai liéu chinh: (tbi da 3 quyén)

[1] B3 Ngoc Thinh (2019), S6 tay ludt sw. Tap 1, Ludt sw va hanh nghé ludt sw, NXB

Chinh tri Qudc gia Su that

[2] Phan Trung Hoai (2019), S6 tay ludt sw. Tap 2, Ky ndng hanh nghé ludt su trong 16

tung hinh sw hanh chinh, dan sw, NXB Chinh tri Qudc gia Sy that

[3] Luong Nhat Quang (2019), S6 tay ludt sw. Tdp 3, Ky ndng hanh nghé ludt sw trong

tw van, trong linh vire dau tw, kinh doanh, thuwong mai, NXB Chinh tri Quéc gia Sy that
6.2 Tai liéu tham khao: (réi da 5 quyé‘n)

[4] Hoc vién Tu phap (2018), Gido trinh kj ning hanh nghé cong chieng Tap 1, 2, 3,

Nxb. Tu phap.

[5] Nguyén Van Tuan (2017), Tim hiéu vé ludt su va nghé ludt sie. Cau hoi va bai tdp

tinh huong, NXB Hong Pirc

[6] Trudong Pai hoc Luat Ha Noi (2019), Gido trinh Ky thudt soan thao van ban hanh

chinh thong dung, Nxb. Tu phép.

[7] Nghiép vu danh cho céng chitng vién va cdn bé tw phdp, hé tich, NXB Hong Pirc,

nam 2020

[8] S tay thu ky toa an, http://sotaythuky.toaan.gov.vn/portal/page/portal/sttk

7. PHUONG PHAP PANH GIA KET QUA HQC TAP HQC PHAN
7.1 Panh gia qui trinh: trong s6 50% trong diém hoc phin

' CAU
‘ CAC CBR TRUC
ol R MO TA PUGC | BIEM
DPANH GIA THANH
PHAN
Piém chuyén can: Sinh | - Danh gia thai do tich cuc cua sinh
vién di hoc thuong xuyén, | vién déi véi mén hoc.
1 |dam bio sé luong budi | - Panh nang lyc tw chi, twchiutrich | SO0
g ol e A o, CLO11
hoc theo quy dinh nhiém ca nhén, tu dinh huéng hoat
dong chuyén mdn nghé nghiép
Lam viéc ca nhan: - Panh gia dugc mirc dd tiép thu va CLO1
- Trong qué trinh hoc s& | van dung kién thirc cua timg sinh CLO2
c6 cac cau hoi va cac bai | vién CLO3 10%
tdp van dung, GV s€ goi | - Panh gia k¥ ndng tranh ludn va CLO4
lan lugt SV lén tra 1oi | phan bién. CLO5
2 hoic lam bai kiém tra | - Panh gia mirc d6 chuan bi va tvong CLO6
nhanh. tac voi chuyén gia CLO7
- Su tuong tac vai chuyén CLOS
gia, su dau tu trong viéc CLO9
trao ddi vai chuyén gia CLO10
CLO11




N

15

Thao ludn nhom: - Panh gid mirc 3 tiép thu va vén
- GV s€ dua ra cdc tinh | dung kién thirc ciia SV dé giai thich
hudng thuc t€ hodc gia | c4c van d& lién quan dén phap luat CLO1
dinh, SV tién hanh thao | =~ . . CLO2
ludin theo nhém. M&i| -, - . CLO3
nhém s& cir mot dai dién | - Pdnh gid dugc khanang vandung | oy 4
trinh bay két qua thao dugc céc kién 'thL'rc kir]h té;, xa hdi CLO5
ludn ciia nhém minh, GV | nham giai quy€t cac van dé co lién CLO6 20%
hodc cidc nhom khéac s€ | quan. CLO7
dat cau hoi hodc phan | _panh gia duoc k¥ ning tu duy sang CLOS
bi¢n, nhom lap luan dé | tao, tr duy phan bién, ky ning noi CLO9
bao v¢ quan diém cua | tryge ddm dong, ky ning lam viéc CLO10
minh. . , . | nhém cta SV. CLO11
- Tranh luén vé cac van dé
cho trudc
Lam viéc véi chuyén gia | - Danh gia tinh than chu dong, tich
SV trao ddi, twong tic véi | cuc cua sinh vién trong qué trinh CLO2
chuyén gia trong pham vi | lam viéc véi chuyén gia. CLO3
thoi luong va ndi dung | - Dénh gia ky nang giai quyét vandé |  CLO4
dugc GV thong béo | khi duoc dua ra tinh huén CLO7 %
v g v g CLOs
trude. - Panh gia duogc tri thirc cua sinh CLO9
vién thong qua qua trinh chuén bi, CLO11
céc ky nang va td chat ca nhan.
Kiém tra tw luin giira | - Danh gid }ché \néng ghi nhé va van CLO2
kj’f dung céc van dé phap ly da hoc. CLO3
Kiém tra gitra ki 90 phut | - Danh gia kha nang véan dung cac CLO4
bang bai tdp tinh hudng | kién thirc da hoc dé giai quyét timg CLOS5
vé ndi dung lién quan tinh huéng cu thé. CLO6
g cy 40%
- Banh gid kha néng phan tich, tu CLO7
duy va bién luan. CLO8
- Banh gia kha nang tu duy hé}héng, gl_l;(c))lgﬂ
giai quyét cac van de thuc t& dugc CLO11
dua ra trong bai kiém tra.
TONG 100%
7.2 Panh gia két thic hoc phin: trong s6 50% trong diém hoc phin
‘ CACCPR | CAUTRUC
PHII)I fNN}fg&AP MO TA pUQC DPIEM
DANH GIA THANH
‘ PHAN
BAITHITULUAN: | 5.0 o4 v3 kién thirc:
- Bai thi 90 phut - Déanh gid kha ning ghi nhé va van CLO2 15%
- Bao gom it nhat 02 tinh dune céc vin dé da h
" T ung cac van deé da hoc
hudng dé giai quyeét.
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- Noi dung dé thi 1a mét | - Danh gia kha nang van dung cac
trong nhitng ndi dung da kién thirc da hoc dé giai quyét timg

0
hoc, nhdm van dung klen tinh hudng cu thé. tilai R
thirc da hoc dé giai quyét
tinh hudng lién quan.
Dinh gia vé ky ning: CLO4 20%

- Danh gia kha nang phan tich, lap
luan dé giai quyét tinh hudng.

- Panh gia kha ning van dung tong
hop duoc céc kién thirc da hoc dé
giai quyét tinh hubng (c6 thé bao CLOS 20%
ham cac kién thirc ctia cac hoc phén
trude co lién quan)

- Danh gia kha néng tu duy, phén
tich, phan bién dé bao vé dugc quan

~ diém ca nhan. CLO6 10%

Pinh gid vé mirc ty chi ty chiu CLOS
trach nhiém:
- Dénh gié tinh tich cuc, chi dong

5%

tiép thu kién thirc va ky nang dugc
hop; c6 kha nang van dung nhing
kién thirc da hoc mét céch linh hoat

5 0
trong timg tinh hudng thyc tién. cLomn 5%

Tong 100%

8. QUY PINH CUA HQC PHAN
~ 8.1 Quy dinh vé tham du 16p hoc

- Sinh vién vao 16p ding gid, tham du déy du cac budi hoc, tham du thao luén, phan bién
nhom va cac hoat dong khéc cua hoc phén.

8.2 Quy dinh vé hanh vi 16p hoc

- Khong noi chuyén, lam viéc riéng trong gio hoc, tuan thu ding quy dinh cua 16p hoc.
8.3 Quy dinh vé hoc vu

- Sinh vién vang hoc s& bi trir diém chuyén can.

- Sinh vién khéng tham gia bai kiém tra giira ky ma khong c6 ly do chinh dang thi bi diém
0 bai kiém tra nay.

- Sinh vién khong tham du ky thi cudi ky bi xem 1a khong hoan thanh hoc phan.



9. HOLISTIC RUBRIC:
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9.1. Rubric ddnh gid diém chuyén can va tham gia thao ludn/tra loi trén l6p

Miic chit lugng
a A A A
0-4.9 5.0-6.9 7.0-84 | 85-10
S6 budi du Tt Atk Tham duy | Tham du
hoc (du Tham dyu I tir 80% tr 90%
ok 1 CLOS8 £ ?0% den < £ £ =
tiet/buoi) CLOI11 50% <70% sd 80% sé budi dén < sO budi
theo thoi budi hoc oo 90%sd | hoc trd
khoa biéu : budi hoc 1én.
Co6 tham | Nhiét tinh
CLOI > ; gia thao tham gia
" CLO2 Khoéng tham C(? thatp gla ludn va thao luén
Su chua e s thao ludn va A -
; ; CLO3 gia thao i s tra 1oi va tra |0i
dong, tich CLO4 luAn/tra 181 tra |01 dung ; . S .
cuc tham MR | arsoseadn | SneXy | Clng
sia thio CLO5 50% dang dudi dudi 70% 70% dén | 85% dén
e CLO6 50% cac cdu Y| dudi 85% | 100% cac
ludn/tra 161 hoi va 1o cac cdu hoi A S s
cau hoi CLO7 0i v€ ndi vé néi dung cdc cau cau hoi
CLO9 dung bai hoc. bai hoc hoi vé ndi vé noi
CLO10 e dung bai | dung bai
hoc. hoc.
9.2. Rubric danh gid két qud lam viéc nhom*
Mikc chit lwgng
A e A A
0-4.9 5.0-6.9 7.0-84 | 85-10
) < 40% s6 Tird0% | Tir60% Tir 80%
To chire va luong thanh ~ dén 60% s6 | dén 80% | den 100%
phdi hop CLOS vién tham gia luong sO lugng thanh
tham gia thuce hién thanh thanh vién tham
= CLO9 3 ” P S » .
thuc hién CLO10 15% nhiém vu vién tro Ién | vién tham gia
clia cac CLO11 nhom tham gia gia thuc hién
thanh vién thuc hién thyc hién | nhiém vu
trong nhom nhiém vu nhiém vu nhom
nhém nhom
Hinh thirc So sai, khong |Céc bd cuc Diy du Dep, rd
AR CLO7 10% day du cac bo | (md dau, cac bo rang cac
bai bao cao R = ; X
cuc (md dau, | ndi dung cuc (mo bo cuc
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két qua lam ndidung | chinh,két | ddu,ngi | (mo dau,
viéc nhom chinh, két luan) chua dung ndi dun
luan), font [, font chir ghinh, chinh, két
chir khong dung quy két luén) luan),~
d(”)n_g bo, dinh, con rd rang, khong 10i
nhiéu 13i 18i chinh font chir chinh ta
chinh ta. ta. ding quy
dinh, con
18i chinh
ta.
Trinh
N6i nho, e .
o b rang ? Noi 10, tu
Ky ndng CLO4 N01Anh0, giao luu n’m'c tot, tm,‘
A : khong A s c6 phong | thuyét
trinh bay CLO5 : A vai ngudi ,
= 15% tu tin, khong cach tu phuc,
trude dam CLO6 2 i nghe, TR :
e giao luu vai tin khi giao luu
dong CLO7 e nhung > s o
nguoi nghe x giao luu | véi nguoi
khong tu
: nhung nghe.
tin.
c}mg
Xudt sac.
Tra 1 TR | g
G dang tir duﬂng - dung tir
Tuong | CLOI TRIOLCNE | S0%dén | TOro S | 85% dén
tac/tra 101 CLO2 30% ey dudi 70% | 100% so
i cau hoi duogc s T 85% so .
cau hoi CLO3 . sO céu hoi Al cau
dat ra. cédu hoi i
dugc dat d : hoi dugc
uoc dat
ra. dat ra.
ra.
n— ; Dap tng — ’
N6i dung . POPER G | Lo ane (Papimpin
Bai bdo c4o CLOl1 bap tmg dugi | 50% dén Ak duis 80% dén
A CLO2 30% 50% yéu cau | dudi 70% Sk 100% yéu
két qua lam 5 s b ) 80% yéu | x A7,
= . CLO3 vé ndi dung. |yéu cau vé 2 T3 |c@uvendi
viéc nhém A cdu vé
ndi dung. b dung.
ndi dung.
(*tinh trung binh céng cua cdc bai bdo cdo)
9.3. Rubric ddnh gid két qua tham gia bui trao déi véi chuyén gia**
Mire chit lwgng
v A A 74
Ticuchi | CBR "fg Khéng dat Pat Tét Rét tot
0-49 5.0-6.9 7.0-8.4 85-10
Tham gia | CLOS o Tham du tir Tham du tir Tham du tir
dyda | cLonn | 9% Themdy 70% dén< | 80%dén< | 90% sb budi




céc budi <70%s6 | 80%s6budi | 90% sdbudi | trao ddi tro
trao doi budi trao trao doi, di trao doi, di Ién, tham gia
theo lich doi, di tré tré hodic vé tré hoic vé tron ven
thong hodc vé sém sém hon som hon < thoi gian
bao hon 50% 20% den < 20% thoi budi trao
thoi gian 50% thoi gian buoi doi, khong di
budi trao doi gian budi trao doi tré, vé sém.
trao doi
Tham gia
t],Ch a5 Khong Chuén bij tét,
cac hoat i 3 2o -
. R chuan bi tai Chuén bi so &, g chi, gtri
dong ma 2 : e Chuén bi i
4 liéu, chi sai, chi gtri il Feedback/bai
chuyén CLO2 s tuong doi
by tham dy Feedback/bai SR thu hoach
padim | CLOD nhung khong |  thuhoach | (32Y 4% 8 | hi s vay
(chudnbi | CLO4 | 20% € WRE 4108Ch | peedback/bai | 5 o YC
A gui khi c¢6 yéu cau mot cach
tai liéu CLO8 .. A thu hoach ]
-l CLO9 Feedback/bai cau kit 6 e tich curc,
i thu hoach mot cich i tréch nhiém,
Fisellsmok khi ¢ yéu han ché ¢ tinh xay
khi c6 e g
yéu cau)
Tuong Chu dong,
tacjtra !(?'1 CLO7 Khéng G}ao luu m(_):t C(').glao ]Eru tich cuc
cau hoi . 25 cach han ché voi chuyén tham gia
. CLO8 30% | giao luu voi - - i g il
cua CLO9 huvén oi v6i chuyén gia o muc'd(_) phat vén,
chuyén SRS gia tuong doi trao doi cung
gia chuyén gia
(**tinh trung binh cong ciia cdc budi trao doi véi chuyén gia)
9.4. Rubric ddnh gid bai kiém tra qud trinh
5 ; Mikc chit lugng
Cauztruc
. A A £
Tiéu chi CPR diém Khéng dat Pat Tot Rat tot
ﬂlﬁ;ﬂ]
phén 0—4.9 50-69 | 7.0-84 | 85-10
CLO2 o Tra 1oi Tra 10i Tra 10i
CLO4 T"?_io" f“"g. diing tir diing tir ding tir
Mitc co ban CLO5 60% dudi SOAA’ nol | 50% dén 70% dén | 85% dén
CLOS dung yéucau | qui70% | dudi | 100% ndi
CLO9 trong bai thi. | nsidung | 85%n6i | dungyéu
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CLO3 yéu cau dung yéu cau trong
) CLO6 trong bai céu trong bai thi.
Mirc nang |~ 40% thi. bai thi.
cao CLO10
CLO11
9.5. Rubric ddanh gid bai thi cudi kp dwdi hinh thicc tw ludn
R Miic chat lwgng
Cauztruc
thanh
A
phéan 0-4.9 50-69-07.0-84 118510
CLO2 15% Tra loi Tra loi Tra 161
dung tir dung tir dung tir
CLO4 20% 50% den 70% dén | 85% dén
Mirc co ban dudi 70% dudi 100% nél
CLOS5 20% 2 1o i ndidung | 85%ndi | dungyéu
Traloiding | vaycdy | dungyéu | ciutrong
dudi 50% noi 3 A LW
CLOS8 5% S trong bai cau trong bai thi.
dungyéucau | g bai thi.
CLO3 5% trong bai thi.
MICTHNE | o106 10%
cao
CLOIl11 5%
9.6. Rubric ddnh gid ddnh gid két qua chudn déu ra hoc phin
3 Moi bt i3
da‘f."r‘;‘?‘l':qc eme Biétsosai | Hibusobd | ™ | Hidu shu
phén 0-34 35-49 | 50-69 | 7.0-84 8.5-10
CLOI 2%
CLO2 13% . Hiéu kha | Hiéu ddy du cdc
CLO3 19% ' Hieu duoc | daydu | thong tin cén thiét.
CLO4 15% Mdi thu Moi thiét lap | cac thong | cac thong | Co thé khai quat
CLOS 14% nhén d}r(;c duge sy lién | tin co ban i tin héa céc thong tin
CLO6 oy mot s it hé,':' gittamot | vathiét lap | can thiét thu nhan, danh gia
0 thong tin soitthong | dugemdi | vathiét | vavandung ching
CLO7 4% mang tinh | tin dugc thu | liénhéso | 1ap dugc | vao céc tinh hudng
CLOS8 11% roi rac nhén luge gittra | moi lién khac nhau, hoac
CLO9 4% chung hé gitra sang tao ra cai
CLO10 2% chiing mdi
CLOl1 9%
Tong 100%
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